学生结业或延读申请撰写要求
申请应当载明以下信息：

1.本人姓名，何年何月因何原因不能正常毕业，申请结业或延读。
2.尚未完成培养方案的情况（即所欠课程清单或者欠限选、任选学分总数，若限选有分组的必须注明分组学分完成情况。
3.结业的学生必须注明“本人将在20**年7月起的一年之内回学校修读所欠课程，且在学校规定时间办理课程修读手续；若一年之内没有补齐所欠学分课程，同意做永久结业处理”等字样。
延读的学生必须注明“将于20**年9月到学校教务处学籍管理科办理延读手续，在规定时间内不办理手续者视为自动放弃，自愿做肄业处理”等字样。
4.本人具名（手写），时间（年月日）。
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